
榕水利人〔2012〕717号
关于工作人员因私出国（境）管理工作的通知

局属各单位、机关各（处）室：

根据中纪委《关于进一步加强党员干部出国（境）管理的通知》（中纪发〔2004〕26号）和公安部印发《关于加强国家工作人员因私事出国（境）管理的暂行规定》的通知（公通字〔2003〕13号）及中共福州市纪委《关于加强我市国家工作人员因私事出国（境）审批工作的通知》（榕纪综〔2008〕9号）等文件精神，结合我局实际，现就我局工作人员因私申请出国（境）管理工作通知如下：

一、切实加强工作人员因私出国（境）的审查工作

局机关和局属各单位工作人员因私出国（境）的，按照干部管理权限严格履行审批手续，对涉及管理人、财、物、机要档案以及其他重要岗位的工作人员，要严格审查，着重审查近期政治表现和廉政情况。对法律规定不准出国（境）和涉嫌严重违纪违法的工作人员，不予批准。

二、严格执行工作人员因私出国（境）的审批工作

按照干部管理权限，我局科以下（含科级）工作人员因私申请出国（境）的，由本人提出申请，科以下工作人员经所在单位领导（科级干部经分管领导）签注意见，送局办公室审核和局监察室复核后，报单位主要领导批准后予以办理。
审批时应提交的材料：1、个人申请报告；2、国（境）外邀请函（或出游路线）；3、《福州市国家工作人员因私事出国（境）审批表》（处级干部填写《领导干部因私事出国（境）审批表》）；4、《福州市国家工作人员因私事出国（境）请假申请表》（各一式三份）。

三、切实做好工作人员出国（境）证件的管理工作

因私护照或往来港澳通行证由局办公室集中保管。以后工作人员申领因私出国（境）护照或往来港澳通行证后，以及每次因私出国（境）前，要向局办公室报告并进行登记。本通知下发后，各单位要对工作人员申领上述证照的情况再次进行清理，清理情况请于10月31日前上报。对现持有和未报告登记的，要重新组织登记和补报（登记项目见附件3）；对隐瞒不报和不按规定上交局办公室保管的工作人员所持有有效期内的因私出国（境）护照或往来港澳通行证，按照相关规定通知公安部门予以吊销。因私出国（境）的登记备案人员，应在回国（境）后10天内，将所持因私出国（境）证件交还局办公室集中保管。

因公出国（境）管理按榕委办〔2006〕27号文件规定执行。
相关表格（附件）可登录福州市水利信息网下载中心进行下载。网址：http://slj.fuzhou.gov.cn/。
附件1：《福州市国家工作人员因私事出国（境）审批表》
附件2：《福州市国家工作人员因私事出国（境）请假申请表》
附件3：《福州市水利局工作人员因私证照情况登记表》
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福州市国家工作人员

因私事出国（境）审批表

            姓    名                  

            单    位                  

            职    务                  

            前    往 

        国家、地区                    

	姓  名
	
	性   别
	
	民 族
	

	籍  贯
	
	出生年月
	
	学 历
	

	参加工作时间
	
	入党时间
	

	何时离（退）休
	
	健康状况
	

	单 位 职 务
	

	国（境）外通讯处
	中文
	

	
	外文
	

	申请理由及期限
	

	本人对党籍要求
	


	国 内 直 系 亲 属

及主要社会关系情况
	

	国 外 直 系 亲 属

及主要社会关系情况
	

	所 在 单 位

组织人事部门

审 查 意 见
	                                      （盖章）

年   月   日   

	所 在 单 位

纪 检 监 察

复 核 意 见
	（盖章）        

年   月   日   

	所 在 单 位

分 管 领 导

意       见
	（盖章）        

年   月   日   

	所 在 单 位

主 要 领 导

意       见
	（盖章）        

年   月   日   


注：科级以下干部使用此表。

福州市国家工作人员因私出国（境）请假申请表

                                                              填表时间：   年   月   日

	姓    名
	
	出生年月
	
	性 别
	
	政 治

面 貌
	

	身份证号码
	
	民 族
	
	
	

	工作单位及职务
	

	护照或通行证号码
	

	出国（境）事由、出国（境）

地点、时间及回国时间
	

	单位组织人事部门意见：

             （盖章）

             年   月   日
	单位纪检部门意见：

（盖章）

           年   月   日
	单位分管领导意见：

（盖章）

           年   月   日
	单位主要领导意见：

（盖章）

           年   月   日


注：1、市直单位科级和县（市）区科级以下人员使用此表；2、办理出境手续时，此表交市公安局出入境管理处。
福州市水利局工作人员因私证照情况登记表

单位：                                         填表人：                                          日期：      年    月    日      

	序号
	姓名
	性别
	职务
	身 份 证 号 码
	证照名称
	证照号码
	有效期至
	变 动 内 容
	备   注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
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